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Compartiment Juridic, PRIMAR,
Administratie Locala si prof. Roman George-Cristian

Resurse Umane

ANUNT
In temeiul prevederilor art. 618 alin. (3) din Ordonanta de Urgenti a Guvernului nr. 57/2019
privind Codul administrativ, cu completirile ulterioare, coroborate cu prevederile Hotdrdirii
Guvernului nr. 611/2008 pentru aprobarea normelor privind organizarea si dezvoltarea carierei
Sfunctionarilor publici, cu modificdrile si completdrile ulterioare

Unitatea Administrativ Teritoriald oras Tandirei,
cu sediul in Soseaua Bucuresti, nr. 190

organizeazd concurs de recrutare pentru ocuparea functiei publice de executie vacante de
referent, clasa I1I, grad profesional superior (1 post) din cadrul Serviciului Public Comunitar
de Evidenta Persoanelor de la nivelul aparatului de specialitate al Primarului orasului
Tandirei, astfel:

Data desfisuririi concursului:
- proba scrisi in data de 26.06.2023, ora 11.00;
- proba interviului se va anunta odati cu afisarea rezultatelor la proba scrisi.

Dosarele de inscriere se depun la sediul institutiei, din Soseaua Bucuresti, nr. 190, in
perioada 23.05.2023-12.06.2023, inclusiv. Telefon/fax 0243.273.529/0243.273.552, persoani de
contact Chitaru loana Cristina, inspector, clasa I, grad profesional principal, in cadrul
Compartimentului Juridic, Administratie Locali si Resurse Umane.

CONDITII DE PARTICIPARE LA CONCURSUL DE RECRUTARE PENTRU
OCUPAREA UNEI FUNCTII PUBLICE DE EXECUTIE VACANTE

Referent, clasa III, grad profesional superior — Serviciului Public Comunitar de Evidenta
Persoanelor: 1 post vacant (ID post — 342750)

- perioada de ocupare nedeterminatd, cu norma intreaga, durata normald a timpului de munci este
de 8 ore/zi, 40 ore/sdptamana;

- candidatii trebuie sa indeplineasca conditiile generale prevazute la art. 465 alin. (1) din Ordonanta
de Urgenta a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completarile
ulterioare, cu exceptia conditiei de atestare a starii de sandtate pe baza de evaluare psihologica;

- studii liceale, respectiv studii medii liceale. finalizate cu diploma de bacalaureat;

- vechime in specialitatea studiilor: 7 ani



Acte necesare inscrierii la concursul de recrutare pentru ocuparea unei functii publice de executie
vacante

1) formularul de inscriere prevazut in anexa nr. 3 la H.G. nr. 611/2008;

2) curriculum vitae, modelul comun european;

3) copia actului de identitate;

4) copii ale diplomelor de studii, certificatelor si altor documente care atesta efectuarea unor specializari si
perfectionari;

5) copia carnetului de munca si a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucrata, care si ateste
vechimea in munca si in specialitatea studiilor solicitate pentru ocuparea postului/functiei sau pentru
exercitarea profesiei conform anexei nr. 2D la H.G. nr. 611/2008;

7) copia adeverintei care atestd starea de sanitate corespunzatoare, eliberatd cu cel mult 6 luni anterior
derularii concursului de citre medicul de familie al candidatului;

8) cazierul judiciar;

9) declaratia pe propria raspundere, prin completarea rubricii corespunzitoare din formularul de inscriere, sau
adeverinta care sa ateste hipsa calitatii de lucritor al Securitatii sau colaborator al acesteia, in conditiile
prevazute de legislatia specifica.

Adeverintele care au un alt format decat cel prevazut la punctul 6) trebuie sd cuprinda elemente
similare celor prevazute in anexa nr. 2D si din care si rezulte cel putin urmétoarele informatii: functia/functiile
ocupatd/ocupate, nivelul studiilor solicitate pentru ocuparea acesteia/acestora, temeiul legal al desfasurarii
activitatii, vechimea in munci acumulati, precum si vechimea in specialitatea studiilor.

Adeverinta care atestd starea de sandtate contine, in clar, numarul, data, numele emitentului si
calitatea acestuia, in formatul standard stabilit prin ordin al ministrului sanatatii.

Pentru candidatii cu dizabilitati, in situatia solicitdrii de adaptare rezonabild, adeverinta care atestd
starea de sanitate trebuie insotitd de copia certificatului de incadrare intr-un grad de handicap, emis in
conditiile legii.

Copiile previzute mai sus, precum $i copia certificatului de incadrare intr-un grad de handicap se
prezinta in copii legalizate sau insotite de documentele originale, care se certifica pentru conformitatea cu
originalul de cétre secretarul comisiei de concurs.

Cazierul judiciar poate fi inlocuit cu o declaratie pe propria raspundere. In acest caz, candidatul
declarat admis la selectia dosarelor si care nu a solicitat expres la inscrierea la concurs preluarea informatiilor
direct de la autoritatea sau institutia publici competenti are obligatia de a completa dosarul de concurs cu
originalul documentului pe tot parcursul desfasuririi concursului, dar nu mai tarziu de data si ora organizarii
interviului, sub sanctiunea neemiterii actului administrativ de numire. In situatia in care candidatul solicita
expres la inscrierea la concurs preluarea informatiilor direct de la autoritatea sau institutia publica competents,
extrasul de pe cazierul judiciar se solicita potrivit legii si procedurii aprobate la nivel institutional.

Prin raportare la nevoile individuale, candidatul cu dizabilitdti poate inainta comisiei de concurs, in
termenul prevazut pentru depunerea dosarelor de concurs, propunerea sa privind instrumentele necesare
pentru asigurarea accesibilitatii probelor de concurs.



BIBLIOGRAFIE si TEMATICA

Pentru concursul de recrutare de referent, grad profesional superior, functie publicd de executie
din cadrul Serviciului Public Comunitar de Evidenta Persoanelor

ja—y

Constitutia Roméniei, republicata

Cu tematica Drepturile si libertdtile fundamentale

2. Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor
formelor de discriminare, republicati, cu modificirile si completirile ulterioare
Cu tematica Libertatea de circulafie, dreptul la libera alegere a domiciliului si accesul in

locurile publice,

3. Legea nr.202/2002 privind egalitatea de sanse intre femei si barbati, republicati, cu
modificirile si completiirile ulterioare;

Cu tematica Egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbayi in domeniul muncii

4. Ordonanta de Urgenti a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu
modificirile si completirile ulterioare — Titlul I si IT ale partii a VI-a
Cu tematica Statutul functionarilor publici

5. REGULAMENT nr. 679 din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea
ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a
acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind
protectia datelor), cu modificarile si completirile ulterioare
Cu tematica: ,,Cap. Il Principii” si ,,Cap. III-Drepturile persoanei vizate”

6. ORDONANTA DE URGENTA nr. 97 din 14 iulie 2005 privind evidenta, domiciliul,
resedinta si actele de identitate ale cetitenilor roméini, republicatii, cu modificirile si
completirile ulterioare
Cu tematica: ,,Cap. Il Organizarea si administrarea RN.E.P.”, | Cap.lll Actele de
identitate”, ,Cap. IV Domiciliul si resedinia”

7. HOTARAREA GUVERNULUI nr.295/2021 pentru aprobarea Normelor
metodologice de aplicare unitari a dispozitiilor Ordonantei de urgenti a Guvernului
nr. 97/200S privind evidenta, domiciliul, resedinta si actele de identitate ale cetitenilor
romini, precum si pentru stabilirea formei si continutului actelor de identitate, ale
dovezii de resedinti si ale cirtii de imobil, cu modificirile si completirile ulterioare
Cu tematica: Anexa nr.1- NORME METODOLOGICE de aplicare unitard a dispozitiilor
Ordonanei de urgenid a Guvernului nr. 97/2005 privind evidenta, domiciliul, resedinta si
actele de identitate ale cetdtenilor romdni

8. ORDONANTA GUVERNULUI nr. 84/2001 privind infiintarea, organizarea si
functionarea serviciilor publice comunitare de evidenti a persoanelor, cu modificirile
si completarile ulterioare
Cu tematica: ,,Cap.I Dispozitii generale”, , Cap.II Servicii publice comunitare de evidenti
a persoanelor”

9. Legea nr.287/2009 privind Codul civil, republicare, cu modificirile si completirile

ulterioare

Cu tematica: ,, Cartea I-Titlul Il (Persoana fizicd)- Cap.lll- Identificarea persoanei fizice”

intocmit
Inspector
CHITARU IOANA CRISTINA

*Candidatii vor avea in vedere la studierea actelor normative din bibliografia stabiliti in vederea
sustinerii concursului inclusiv republicirile, modificirile si completirile acestora, in vigoare la data
publicarii anuntului pe site.



ATRIBUTIILE POSTULUI

Atributiile postului

1.

10.
I1.
12.

13.

14.

15.

16.

Réaspunde de registrul de intrare-iesire a corespondentei si arhiva documentelor de evidenta
persoanelor

Inregistreaza toate cererile, in registrele corespunzatoare fiecdrei categorii de lucriri, in
conformitate cu prevederile metodologiei de lucru

Intocmirea registrelor corespunzatoare fiecarei categorii de lucriri

Primeste §i preda corespondenta serviciului la biroul registratura al Primariei

procedeazi la distrugerea documentelor ce au depasit termenul de conservare, intocmind in acest
sens procese-verbale justificative

intocmeste adrese de verificare a datelor de stare civila si a fotografiei, la alte servicii de evidentid
a persoanelor sau unitati de politie;

intocmeste adrese de verificare la Directia Generala de Pasapoarte sau la structura judeteana de
pasapoarte;

informeaza cetdfenii cu privire la termenul de eliberare a cirtii de identitate

efectueaza programari ale cetitenilor in vederea intocmirii actelor de identitate

informeaza cetajenii asupra problemelor privind evidenta persoanelor

Face receptia lotului de C.I.

Primeste si verifica numeric lotul de C.I. produse de B.J.A.B.D.E.P. pe baza fisei de insotire a
loturilor si a avizelor de insotire a marfii

Efectueaza deplasari cu camera mobila la persoane netransportabile si la comunele arondate
pentru preluarea imaginii §i documentelor persoanelor care solicita eliberarea actelor de
identitate

Predarea actelor de identitate polifistilor de la posturile de politie din localitatile arondate
serviciului pe bazi de condica, in urma actiunilor cu camera mobili, in vederea inmandrii actelor
de identitate cetétenilor in cauzi

JIntocmirea trimestriali a planului de activitati cu principalele activititi specifice, structurate pe
categorii de activitati
Clarificd neconcordantele dintre nomenclatorul arterelor de circulatie i situatia din teren,
respectiv din documentele cetitenilor



