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Pfoiectucoﬁnan,tat din FSE prin Programul Operational Capital Uman 2014-2020
TANDAREI,mereu alaturi de comunitate! (POCU/827/5/2/140869)

Reducerea numarului de comunitéti marginalizate aflate in risc de sérécie si excluziune sociala din zona rurala si
orage cu o populatie de pédnd la 20,000 locuitori, prin implementarea de masuri in contextul mecanismului de
DLRC.

UNITATEA ADMINISTRATIVA TERITORIALA - ORAS TANDAREI

Sos. Bucuresti, nr.190, 925200

e-mail: primaria_tandarei@yahoo.com; irinapreda.just@yahoo.com
tel: 0243/2733529; fax: 0243/273552

tel mobil: 0724272349

Nr.2204067/06.04.2022

ANUNT
ACHIZITIE DE SERVICII DE CONSILIERE PROFESIONALA SI MEDIERE
Proiect: ,,TANDAREI, MEREU ALATURI DE COMUNITATE!” - POCU/827/5/2/140869
Coduri CPV: 85312300-2 - Servicii de orientare si de consultanta profesionala
79610000-3 - Servicii de plasare de personal

In atentia operatorilor economici interesati:

1. Autoritatea contractanta: UNITATEA ADMINISTRATIVA TERITORIALA - ORAS$S
TANDAREI, Sos. Bucuresti, nr.190, 925200, e-mail: primaria_tandarei@yahoo.com;
irinapreda.just@yahoo.com, tel: 0243/2733529; fax: 0243/273552, tel mobil:
0724272349, site-ul institutiei: www.primaria-tandarei.ro

2. Denumirea serviciilor care urmeaza sa fie prestate: Servicii de consiliere
profesionala si mediere

3. Procedura aplicata: Procedura proprie pentru atribuirea contractelor de servicii

sociale si alte servicii specifice prevazute in anexa 2 din Legea achizitiilor publice

nr.98/2016

Valoarea estimata a contractului: 149.600 lei fara TVA si 178.024 lei cu TVA inclus

Sursa de finantare: Programul Operational Capital Uman 2014-2020 - Proiectul

» TANDAREI, MEREU ALATURI DE COMUNITATE!” - POCU/827/5/2/140869

6. Criteriu de atribuire: Cel mai bun raport calitate-pret

7. Durata de valabilitate a ofertei: minim 30 de zile

8. Perioada de prestare a serviciilor: de la semnarea contractului pana la data de
31.12.2023

9. Termen limita de depunere a ofertei: 18.04.2022, ora 12.00.

Documentatia de atribuire, caietul de sarcini si formularele, pot fi descarcate de pe
site-ul autoritatii contractante www.primaria-tandarei.ro. Ofertantii vor marca pe plic
urmatoarele informatii: numele si adresa ofertantului, numele si adresa autoritatii
contractante, titlul contractului, termenul limita, mentiunea de a nu se deschide
plicurile pana la data anuntata.

Pentru clarificari sau solicitari de informatii suplimentare, va rugam sa ne contactati
la adresa de mai sus, la numarul de telefon 0724272349 sau prin mail la una din
urmatoarele adrese: primaria_tandarei@yahoo.com sau irinapreda.just@yahoo.com.
Persoana de contact: Preda Irina Mihaela - expert achizitii publice.

ok

PRIMAR
ROMAN GEORGE CRISTIAN
Intocmit o . ROMAN Semnat digital de ROMAN
Expert achizitii publice  GEORGE- EIS
Preda Irina Mihaela CRISTIAN 0300
PREDA IRINA- Diglysinadiy DA A
MIHAELA 04.061237:32 +0300
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Nr.2204065/06.04.2022 APROBAT,
PRIMAR
ROMAN GEORGE CRISTIAN
ROMAN Semnat digital de ROMAN
GEORGE- Dot 20220406 131005
CRISTIAN +03'00

DOCUMENTATIA PENTRU OFERTANTI
PENTRU ACHIZITIA DE SERVICII DE CONSILIERE PROFESIONALA SI MEDIERE

Autoritatea contractanta: UAT ORAS TANDAREI
Titlul proiectului ,,TANDAREI, MEREU ALATURI DE COMUNITATE!" -
POCU/827/5/2/140869

Calitatea autoritatii contractante in | Beneficiar
cadrul proiectului

1. INFORMATII GENERALE

1.1. Autoritatea contractanta:

Denumire: UAT ORAS TANDAREI

Adresa: Sos. Bucuresti, nr.190, Oras Tandarei, Judet lalomita

Persona de contact: Preda Irina Mihaela Telefon: 0724272349
E-mail: primaria_tandarei@yahoo.com; irinapreda.just@yahoo.com Fax: 0243 273 552
Adresa de internet:. www.primaria-tandarei.ro

1.2.

a) Termen limita de depunere a ofertelor (data si ora): 18.04.2022 ora 12.00.

b) Termen limita de solicitare clarificari privind documentatia de atribuire (data si ora):
12.04.2022, ora 12.00.

c) Termen limita de raspuns la solicitarile de clarificari privind documentatia de atribuire (data
si ora): 14.04.2022, ora 12.00.

d) Adresa unde se primesc ofertele: Sos. Bucuresti, nr.190, Oras Tandarei, Judet lalomita, Romania

Procedura de achizitie publica se va desfasura in conformitate cu prevederile Legii nr.98/2016 cu
completarile si modificarile ulterioare, respectiv prin procedura proprie pentru achizitia de servicii sociale
si alte servicii specifice prevazute in Anexa 2.

2. OBIECTUL CONTRACTULUI DE ACHIZITIE

2.1. Denumirea contractului de achizitie

SERVICII DE CONSILIERE PROFESIONALA SI MEDIERE

2.2. Descrierea produselor/serviciilor/lucrarilor ce vor fi achizitionate:

Se vor presta servicii de informare, consiliere profesionala si mediere pentru 136 de persoane din
grupul tinta al proiectului POCU/827/5/2/140869 - ,TANDAREI, MEREU ALATURI DE
COMUNITATE!", cofinantat din Fondul Social European prin POCU.

Descrierea completa a serviciilor se regaseste in Caietul de sarcini.

2.3. Denumire contract si locatia lucrarii, locul de livrare sau prestare.

a) Lucrari | b) Produse | ¢) Servicii x
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Principala locatie a | Principalul loc de| Principalul loc de prestare:
lucrarii: livrare Orasul Tandarei, jud. lalomita.
Cod CPV Cod CPV Coduri CPV 85312300-2, 79610000-3

2.4, Durata contractului de achizitie: Contractul intra in vigoare la data semnarii lui si este valabil
pana la 31.12.2023.

2.5. Valoarea estimata a contractului: 149.600 lei, fara TVA

2.6. Divizarea pe loturi

Dall NuM

3. INFORMATII DETALIATE SI COMPLETE CU PRIVIRE LA CRITERIUL APLICAT PENTRU
STABILIREA OFERTEI CASTIGATOARE.
[ 3.1. Cel mai bun raport calitate-pret 4 |

Factori de evaluare. Algoritm de calcul.

1. Pretul ofertei — 40 pct.
Punctajul se va acorda astfel:
a) pentru pretul cel mai scazut propus de ofertant se acorda 40 puncte
b) pentru alt pret decat cel prevazut la lit.a) se acorda punctaj astfel:
punctaj oferta financiara = (pret minim / pret ofertat) x 40
Unde: pret minim — pretul cel mai mic ofertat
pret ofertat — pretul ofertat de operatorul economic pentru care se calculeaza punctajul

2. Identificarea, descrierea si_argumentarea riscurilor relevante care pot afecta executia
contractului (NR) — 30 pct.

Punctajul (P(n) = max. 30 pct.) se acorda astfel:

Se vor contabiliza toate riscurile care decurg din procesul efectiv de prestare a activititatii necesare
atingerii rezultatelor contractului, asa cum sunt analizate de catre fiecare ofertant in parte in cadrul
propunerii tehnice (notat NR(max));

a) Pentru ofertele care contine cel mai mare numar de riscuri relevante identificatate in cadrul
procedurii, notat NR(max), se acorda 30 puncte;

b) Pentru ofertele cu un numar mai mic de riscuri relevante decat NR(max), punctajul P(n) se calculeaza
proportional, astfel: P(n) = [NR(n) / NR(max)] x 30 pct.

Nota: Ofertantii vor indica in mod expres in cadrul ofertei numarul total de riscuri care decurg din
procesul efectiv de prestare a activititatii necesare atingerii rezultatelor contractului.

3. Recomandari de reducere/eliminare a riscurilor relevante identificate, fara afectarea cerintelor
caietului de sarcini (NRER) — 30 pct.

Punctajul (P(n) = max. 30 pct.) se acorda astfel:

Se vor contabiliza numeric recomandarile de reducere/eliminare a riscurilor aferente activitatilor
contractului, asa cum sunt propuse si analizate de catre fiecare ofertant in parte in cadrul propunerii
tehnice (notat NRER(max).

a) Pentru ofertele care contin cel mai mare numar de recomandari relevante de reducere/eliminare a
riscurilor identificate Tn cadrul procedurii, notat NRER(max), se acorda 30 pct;

b) Pentru ofertele cu un numar mai mic de recomandari relevante de reducere/eliminare a riscurilor
decat NRER(max), punctajul P(n) se calculeaza proportional, astfel: P(n) = [NRER(n) / NRER(max)] x
30 pct
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Nota: Ofertantii vor indica in mod expres in cadrul ofertei numarul total de recomandari de
reducere/eliminare a riscurilor aferente activitatilor contractului.

Punctajul total pentru fiecare oferta evaluata se va calcula prin insumarea punctajelor acordate
pentru criteriile de evaluare iar oferta cu cel mai mare punctaj total va fi declaratd ca fiind
castigatoare. Punctajul maxim ce poate fi acordat unei oferte este de 100 de puncte. in situatia
in care doua oferte vor obtine punctaj egal in urma evaluarii departajarea se va realiza prin
reofertare financiara.

3.2. GARANTIA DE PARTICIPARE
Solicitata o Nesolicitata X

3.3. GARANTIA DE BUNA EXECUTIE
Solicitata © Nesolicitata X

4. PREZENTAREA OFERTEI
41. Limba de| Limbaromana

redactare a
ofertei

4.2. Moneda in| Lei
care este

exprimat  pretul
contractului

4.3. Perioada | 30 zile.

minima de

valabilitate a

ofertei

4.4. Modul de| Oferta, in original va fi semnata de reprezentantul autorizat corespunzator sa
prezentare a | angajeze ofertantul in contract. In cazul in care aceasta este semnata de o
ofertei alta persoana, aceasta va prezenta o imputernicire in acest sens.

Orice stersatura, adaugare, interliniere sau scris peste cel dinainte sunt valide
doar daca sunt vizate de catre persoana autorizata sa semneze oferta.
Ofertantul va marca pe plic informatiile: numele si adresa ofertantului, numele
si adresa autoritatii contractante, titlul contractului, termenul limita, mentiunea
de a nu se deschide plicurile pana la data anuntata.

Daca plicul nu este marcat conform prevederilor de mai sus, autoritatea
contractanta nu isi asuma nici o responsabilitate pentru ratacirea ofertei.
Documentele de participare la procedura se primesc de autoritatea
contractanta numai daca sunt intacte, sigilate si se pastreaza de aceasta,
pana la data si ora deschiderii procedurii.

Nota:

a. In cazul in care exista incertitudini sau neclarititi in ceea ce priveste
anumite documente prezentate, Autoritatea contractantaul isi rezerva dreptul
de a solicita detalii, precizari sau confirmari suplimentare atat de la ofertantul
in cauza, cét si de la autoritatile competente care pot furniza informatii in acest
sens.

b. Riscurile transmiterii ofertei, inclusiv forta majord, cad in sarcina
operatorului economic.

c. Oferta depuséa dupéa data si ora — limitd de depunere a ofertelor prevézute
in solicitarea de depunere oferta nu va fi luata in considerare decat in situatia
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in care este singura oferta primita pana in acel moment si indeplineste
conditiile solicitate.
d. In cazul documentelor emise de institutii/organisme oficiale abilitate in acest
sens documentele respective trebuie sa fie semnate si parafate conform
prevederilor legale.

Impreuna cu oferta se vor mai depune si umétoarele documente:

1. Scrisoarea de Tnaintare — Formularul nr.1

2. Imputernicire legald — semnata de catre administrator/reprezentantul legal,
sau un alt document legal echivalent, in cazul in care semnatarul ofertei este
altcineva decéat administratorul/ reprezentantul legal al firmei. Prin
imputernicire se va autoriza semnatarul ofertei sa angajeze ofertantul in
procedura pentru atribuirea contractului.

Reguli de comunicare si transmitere a datelor:

Autoritatea contractanta va raspunde in mod clar, complet si fara ambiguitatj,
cat mai repede posibil, la orice clarificare solicitata, intr-o perioada care nu
trebuie sa depaseasca, de reguld, 3 zile lucratoare de la primirea unei astfel
de solicitari din partea operatorului economic, cu conditia transmiterii solicitarii
de clarificari in timp util de catre operatorii economici. Data limita de
transmitere a raspunsului la clarificari: 1 zi Tnainte de data limita de depunere
a ofertelor indicata in anuntul de participare.

Pentru comunicarile ulterioare depunerii ofertelor:

Comisia de evaluare va transmite solicitarile de clarificare in legatura cu oferta
prin fax/mail, acordand in acest sens un termen de raspuns de regula de cel
mult doua zile lucratoare. Operatorii economici vor transmite raspunsurile la
clarificari prin mail/fax la numarul pus la dispozitie de Autoritatea contractanta
sau la sediul Autoritatii contractante eventualele documente solicitate pe
parcursul evaluarii ofertelor.

Nota:

1. Ofertantii au obligatia de a analiza cu grija documentatia de atribuire gi
de a pregati oferta conform tuturor instructiunilor, legislatiei in vigoare,
prevederilor contractuale si caietului de sarcini confinute in aceasta
documentatie;

2. Pentru pregétirea si transmiterea ofertei, ofertantul trebuie sa examineze
toate documentele ce formeaza documentatia de atribuire. Nerespectarea
instructiunilor ~ si neprezentarea  formularelor  solicitate  completate
integral/corespunzator sunt activitati realizate pe riscul ofertantului.

3. Esecul de a depune o oferta care sa nu indeplineasca cerintele minime
si obligatorii de calificare va conduce la respingerea ofertei. Ofertantii trebuie
sa transmitd o ofertd completa pentru toate activitafile ce fac obiectul acestui
contract. Nu vor fi acceptate oferte care vor prezenta activitati incomplete;

4, Ofertantii poarta exclusiv raspunderea pentru examinarea cu atentia
cuvenitd a documentatiei de atribuire, inclusiv a oricarei clarificari aduse
documentatiei de atribuire in timpul perioadei de pregéatire a ofertei prin
raspunsurile autoritatii contractante la solicitarile de clarificari, precum si pentru
obtinerea tuturor informatiilor necesare cu privire la orice fel de conditii si obligatii
care pot afecta in vreun fel valoarea, conditiile sau natura ofertei sau executia
contractului;
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5. Niciun cost suportat de operatorul economic pentru pregatirea i
depunerea ofertei nu va fi rambursat. Toate aceste costuri vor fi suportate de
cdtre operatorul economic ofertant, indiferent de rezultatul procedurii.

6. Prin depunerea unei oferte, ofertantul accepta in prealabil conditiile
generale gi particulare care guverneazéd acest contract, dupa cum sunt
acestea prezentate in documentatia de atribuire, ca singura bazé a acestei
proceduri de atribuire, indiferent care sunt conditiile proprii de contractare ale
ofertantului.

7. Prezumtia de legalitate si autenticitate a documentelor prezentate:
ofertantul isi asuma raspunderea exclusiva pentru legalitatea si autenticitatea
tuturor documentelor prezentate in original si/sau copie in vederea participarii
la procedura.

8. Analizarea documentelor prezentate de ofertanti de catre autoritatea
contractanta nu angajeaza din partea acesteia nicio rdspundere sau obligatie
fatd de acceptarea acestora ca fiind autentice sau legale si nu inlatura
raspunderea exclusiva a ofertantului sub acest aspect.

Orice referire din cuprinsul prezentei documentatii de atribuire (inclusiv a
caietului de sarcini), prin care se indicd o anumita origine, sursa, productie,
un procedeu special, o marca de fabrica sau de comert, un brevet de inventie
si/sau o licenta de fabricatie se va citi si interpreta ca fiind insotitd de
mentiunea “sau echivalent”.

4.5 Documente
de calificare

In cazul unei asocieri, fiecare asociat este obligat sa prezinte urmatoarele
formulare:

4.5.1 Declaratie privind neincadrarea in art.164 din Legea 98/2016. Se
completeaza Formularul nr.2.

4.5.2 Declaratie privind neincadrarea in art.165 din Legea 98/2016. Se
completeaza Formularul nr.3.

4.5.3 Declaratie privind neincadrarea in art.167 din Legea 98/2016. Se
completeaza Formularul nr.4.

45.4 Declaratie privind neincadrarea in prevederile referitoare la
conflictul de interese din Legea 98/2016. Se completeaza Formularul nr.5
Persoanele cu functie de decizie din partea beneficiarului in ceea ce priveste
organizarea, derularea si finalizarea procedurii de atribuire, sunt:

Roman George Cristian — Primar

Mitrea Traian — Viceprimar

Sileanu Alexandru Rares — Administrator public

Bucuroiu Marian — Secretar general al UAT

Potor Andreea Veronica — Presedinte comisie de evaluare

llie Larisa Florina — Membru in comisia de evaluare

lonescu Stefan — Membru in comisia de evaluare

455 Declaratie privind conformitatea propunerii tehnice cu
specificatiile caietului de sarcini — formularul 6.

4.5.6 Certificat constatator emis de Oficiul National al Registrului Comertului
in conformitate cu prevederile Legii nr.26/1990 sau Extras din Registrul
Asociatiilor si Fundatiilor — in original sau copie, certificata ,conform cu
originalul” (emis cu cel mult o luna inainte de data depunerii ofertei).

Nota: Obiectul contractului trebuie sa aiba corespondent in codul CAEN din
Certificatul Constatator emis de ONRC, iar ofertantul trebuie sa fie autorizat
sa desfasoare activitatea aferenta contractului, respectiv codul CAEN 7810
Activitati ale agentiilor de plasare a fortei de munca. In situatia in care
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ofertantul este o organizatie de tip asociatie/fundatie/similar, obiectul
contractului trebuie sa aiba corespondent in activitatile mentionate in statutul
organizatiei, respectiv activitati de consiliere profesionala si mediere.

45.7 Certificat de atestare fiscala eliberat de Administratia Finantelor
Publice din care sa rezulte faptul ca operatorul economic si-a indeplinit
obligatiile fiscale de plata catre bugetul de stat (in original, copie legalizata
sau copie simpla, certificata ,conform cu originalul”) - certificatul fiscal emis
de ANAF nu este obligatoriu a fi depus in cadrul ofertei, acesta urmand
a fi solicitat doar ofertantului clasat pe locul 1, inainte de intocmirea
notei de atribuire a contractului de achizitie.

4.5.8 Certificatul de atestare fiscala eliberat de Autoritatile Publice Locale
din care sa rezulte faptul ca operatorul economic si-a indeplinit obligatiile de
platd catre bugetul local (in original, copie legalizata sau copie simpla,
certificata ,conform cu originalul”) - certificatul fiscal emis de DITL nu este
obligatoriu a fi depus in cadrul ofertei, acesta urmand a fi solicitat doar
ofertantului clasat pe locul 1, inainte de intocmirea notei de atribuire a
contractului de achizitie.

Nota:

a. Ofertele depuse de operatorii economici care figureaza cu datorii restante,
cu exceptia celor de genul esalonarilor sau compensarilor, neachitate catre
bugetul de stat sau céatre bugetul local vor fi respinse.

b. Dovada indeplinirii obligatilor de plata a taxelor si impozitelor se va face la
nivelul societéatii/companiei. Operatorii economici nerezidenti (stréini) au
dreptul de a prezenta orice documente edificatoare pentru demonstrarea
faptului ca si-au indeplinit obligatile de platd a impozitelor, taxelor si
contributiilor catre bugetul de stat si bugetul local, in conformitate cu cerintele
solicitate de Autoritatea contractanta, eliberate de autoritdtile competente ale
tarii de origine (cum ar fi certificate, caziere fiscale sau alte documente
echivalente), precum si un certificat de rezidenta fiscala (evitarea dublei
impuneri) valabil pentru ultimul an fiscal inchieat ori a unui angajament de
obtinere a acestui document, cel mai tarziu pana la data semnarii contractului
de achizitie. Documentele se vor prezenta insotite de traducerea autorizata si
legalizata a acestora in limba roméana.

4.5.9 Resurse umane. Pentru derularea in bune conditii a contractului,
ofertantul va pune la dispozitia autoritatii contractante personal specific,
respectiv:

- manager de contract

- psiholog

- expert informare si consiliere profesionala

- mediator

Toti expertii vor prezenta CV in format europass, semnat si datat pe fiecare
pagina, impreuna cu documentele justificative (adeverinta/adeverinte privind
experienta, diploma/diplome de studii, carte de identitate etc.) in copie, cu
mentiunea ,conform cu originalul”)

Dupa semnarea contractului, in situatii exceptionale, justificate, si numai cu
acordul beneficiarului se pot inlocui persoanele propuse initial cu o alte
persoane, avand cel putin o experienta similara.

4.5.10 Certificate de acreditare. Ofertantii vor prezenta certificate de
acreditare pentru servicii de informare si consiliere, precum si pentru servicii
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de mediere a muncii pe piata interna, emise de ANOFM, in copie simpla,
certificata ,conform cu originalul”.

4.6.
tehnica

Oferta

Ofertantii vor intocmi propunerea tehnica astfel incat sa se asigure
posibilitatea verificarii corespondentei propunerii tehnice cu specificatiile
tehnice prevazute in cadrul Sectiunii Il - ,Caietul de sarcini”.

Propunerea tehnica se va intocmi intr-o maniera organizata, astfel tncat
procesul de evaluare a ofertelor sa permita identificarea facila a
corespondentei informatiilor cuprinse in ofertd cu specificatiile tehnice din
caietul de sarcini.

Propunerea tehnica va cuprinde cel putin:

a) Un comentariu, articol cu articol privind toate specificatile continute in
caietul de sarcini, prin intermediul carora ofertantul va demonstra
corespondenta propunerii tehnice cu prevederile caietului de sarcini, precum
si 0 descriere a metodologiei de abordare, cu evidentierea aspectelor care vor
face obiectul evaluarii tehnice, in conformitate cu factorii de evaluare stabiliti;
b) Declaratia pe proprie raspundere din care sa rezulte faptul ca la
elaborarea ofertei, ofertantul a tinut cont de obligatiile referitoare la conditiile
privind sanatatea si securitatea muncii care sunt in vigoare ih Romania,
precum si ca le va respecta pe parcursul indeplinirii contractului — Formularul
nr.7. Informatii detaliate privind reglementarile care sunt in vigoare la nivel
national si se refera la conditiile privind sanatatea si securitatea muncii, se pot
obtine de la Inspectia Muncii sau de pe site-ul:
http://www.inspectmun.ro/Legislatie/legislatie.html.

4.7. Oferta
financiara

Oferta financiara va fi exprimata in lei, fara TVA, reprezentand preful tuturor
serviciilor ofertate — Formularul nr.8. Se va completa si centalizatorul de
preturi — Anexa la formularul de oferta financiara.

Oferta financiara se prezinta in scris, semnata de catre reprezentantul legal
al ofertantului sau persoana imputernicita de acesta sa angajeze ofertantul in
procesul de atribuire.

4.8. Posibilitatea
retragerii sau
modificarii
ofertei

1. Ofertantul are dreptul de a-si retrage oferta, prin solicitare scrisa adresata
Autoritatii contractante pana la data si ora deschiderii ofertelor.

2. Ofertantul poate modifica continutul ofertei, pana la data si ora stabilita
pentru depunerea ofertelor, adresand pentru aceasta Autoritatii contractante
o cerere de retragere a ofertei in vederea modificarii. Autoritatea contractanta
nu este raspunzator in legatura cu posibilitatea ofertantului de a depune noua
ofertd, modificata, pana la data si ora limita, stabilita in documentatia de
atribuire.

3. Riscurile transmiterii ofertei, inclusiv forta majora, cad in sarcina
operatorului economic.

4.9 Comunicarea
rezultatului
procedurii

Autoritatea contractanta va informa ofertantii participanti la procedura de
atribuire asupra rezultatului procedurii in termen de maxim doua zile de la
intocmirea notei de atribuire a contractului de achizitie. Informarea operatorilor
economici se va face n scris utilizand unul din urmatoarele mijloace: fax, e-
mail, servicii postale, sub semnatura.

4.10 Modalitati
de contestare a
deciziei
autoritatii
contractante de
atribuire a

Contestatiile se depun in termen de 2 zile, incepand cu ziua urmatoare
comunicarii rezultatului procedurii, la sediul autoritatii contractante si se
solutioneaza de catre comisia de solutionare a contestatiilor, in termen de 2
zile lucratoare de la data inregistrarii acestora.
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contractului de
achizitie

In cazul primirii unei contestatii, autoritatea contractanta are dreptul de a
incheia contractului numai dupa cominicarea deciziei de solutionare a
contestatiei.

Intocmit
Expert achizitii publice
Preda Irina Mihaela

PREDA Digitally signed by

PREDA IRINA-

IRINA- MIHAELA
Date: 2022.04.06

MIHAELA 12:36:08 +03'00"
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Nr.2204066/06.04.2022
APROBAT,
PRIMAR
ROMAN GEORGE CRISTIAN
ROMAN Semnat digital de ROMAN
GEORGE- ggg{‘gg&%ig?:‘&w:ﬁ
CRISTIAN +03'00'

CAIET DE SARCINI
privind achizitia de servicii de consiliere profesionala si mediere
Coduri CPV 85312300-2, 79610000-3
»TANDAREI, MEREU ALATURI DE COMUNITATE!” - POCU/827/5/2/140869

Proiectul ,TANDAREI, MEREU ALATURI DE COMUNITATE!” - POCU/827/5/2/140869,
este implementat de catre Unitatea Administrativ Teritoriala Oras Tandarei, in parteneriat cu
Scoala Gimnaziala “Spiru Haret” Tandarei.

Obiectivul general al proiectului il constituie oferirea unor masuri integrate (medicale,
sociale, educationale, de ocupare, combatere a discriminarii si segregarii) pentru un numar de
260 de persoane aflate in risc de excluziune sociala, din regiunea mai putin dezvoltata Sud-
Muntenia, Judetul lalomita, zona Tandarei, teritoriul acoperit de Strategia de Dezvoltare Locala
dezvoltata de catre Asociatia GAL Danubius lalomita-Braila.

Prezentul caiet de sarcini face parte integranta din documentatia prevazuta in procedura
proprie si constituie ansamblul cerintelor pe baza caruia ofertantul participant isi va elabora oferta
sa, in vederea incheieri contractului de achizitie avand ca obiect prestarea serviciilor de consiliere
profesionala si mediere.

OBIECTUL CONTRACTULUI:

Obiectul contractului de achizitie publica il constituie prestarea serviciilor de consiliere
profesionala si mediere pentru 136 de persoane din grupul tinta al proiectului, cu incepere de la
data semnarii pana la sfarsitul lunii decembrie 2023, cu posibilitatea prelungirii duratei acestuia,
in situatia in care se prelungeste contractul de finantare.

Valoarea estimata a achizitiei este de 149.600 lei, la care se adauga TVA in cota de 19%.

Valoarea unitara per tip de serviciul, nu poate depasi urmatoarele plafoane, sub
sanctiunea respingerii ofertei ca neconforma:
- Servicii de consiliere profesionala: 68.000 lei, fara TVA, respectiv 500 lei, fara
TVA/persoana consiliata;
- Servicii de mediere: 81.600 lei, fara TVA, respectiv 600 lei, fara TVA/persoana
mediata.

SPECIFICATII TEHNICE PENTRU SERVICIILE SOLICITATE
Furnizorul de servicii de consiliere profesionala si mediere va realiza, in conformitate cu cererea
de finantare, urmatoarele activitati, cu mentiunea ca descrierea prezentata mai jos este minimala
si poate fi extinsa in functie de particularitatile si specificitatea grupului tinta:
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- Informare profesionala: furnizarea de informatii privind situatia locurilor de munca in prezent,
perspectiva apropiata si evolutia pietei muncii, standarde ocupationale existente si cerintele
acestora; prezentarea posibilitatilor de incadrare in acord cu pregatirea si experienta
profesionala, prezentarea posibilitatilor de calificare/recalificare si perfectionare pentru
cresterea sanselor de incadrare in munca.

- Consiliere profesionala individuala si colectiva: intocmirea bilantului profesional al persoanei
consiliate; dezvoltarea aptitudinilor si gandirii pozitive; folosirea testelor profesionale
specializate pentru a stabili profilul psihologic; intocmirea planului individual de actiune pe
baza rezultatelor discutiilor individuale si a testarilor efectuate; organizarea de aplicatii
practice pentru Tnsusirea tehnicilor de cautare a unui loc de munca: intocmirea unui CV, a
scrisorii de intentie, a scrisorii de multumire, prezentarea la interviu; cunoasterea cerintelor
necesare in invatarea si exercitarea diferitelor profesii;

- Activitatile de mediere si cautare loc de munca: Intocmirea planului individual de mediere si a
unui dosar personal pentru fiecare beneficiar; Actualizarea planului individual de mediere;
Sprijinire participanti la intocmirea/completarea dosarelor de angajare corespunzator
cerintelor locurilor de munca oferite si in concordanta cu pregatirea, aptitudinile, experienta si
cu interesele acestora; Informarea privind piata muncii si identificarea unui loc de munca;
Evidenta persoanelor in cautarea unui loc de munca care solicita servicile de mediere;
Metode de cautare a locurilor de munca - Evidenta angajatori: Gestionare locuri de munca
vacante: inregistrarea ofertelor de locuri de munca vacante, stabilirea impreuna cu angajatorul
a caracteristicilor locului de munca si a criteriilor de angajare; actualizarea ofertelor de locuri
de munca vacante; urmarirea ocuparii locurilor de munca vacante prin pastrarea permanenta
a legaturii cu angajatorul si cu autoritatea contractanta (prin echipa de implementare a
proiectului).

Astfel, conform mentiunilor din cererea de finantare, in functie de nevoile exprimate de catre
beneficiari, in cadrul sedintei individuale de informare si consiliere vor putea fi organizate
urmatoarele tipuri de activitati:

- Facilitarea proceselor de cunoastere a intereselor profesionale si personale-aplicarea
diverselor chestionare (bateriile de testare a abilitatilor si competentelor) si interpretarea
acestora de catre psiholog;

- Discutii cu consilierii referitoare la drepturile si obligatiile de pe piata muncii;

- Intocmirea, impreuna cu beneficiarul, a planului de interventie profesionald, de catre expertii
prestatorului (ofertantului).

Fiecare membru al grupului tinta participant la aceasta activitate va fi urmarit pe parcursul

intregului proiect, fiind monitorizata implicarea lui si in celelalte activitati prevazute.

Informarea si consilierea profesionala de grup pentru cele 136 persoane se va realiza in circa 27-
28 de grupe de cate 5 persoane care vor participa la sesiuni colective cu durata de 3-4 ore/grupa.
Informarea si consilierea individuala pentru cele 136 persoane se vor livra individual, respectiv
fiecare persoana va participa la minim o sesiune individuala cu expertul informare si consiliere
profesionala si minim o sedinta individuala cu psihologul, cu durata totala de minimum 2
ore/persoana.

Medierea pe piata muncii si punerea in legatura a angajatorilor cu persoanele in cautarea unui
loc de munca, Tn vederea stabilirii de raporturi de munca sau de serviciu pentru 136 de persoane,
fiecare persoana va beneficia de sesiuni de mediere de grup si individuala de minimum 3 ore.
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Principalele responsabilitati ale Prestatorului vor fi:

- sa fie acreditat, pe toata perioada de derulare a contractului, pentru furnizarea serviciului de
consiliere si mediere ce face obiectul contractului, in conformitate cu prevederile legislatiei
nationale aplicabile in vigoare, respectiv Legea 76/2002 si HG 277/2002;

- sa utilizeze pentru prestarea serviciilor doar persoane cu experienta in astfel de proiecte, care
sa indeplineasca cerintele cuprinse in prezentul caiet de sarcini;

- sa asigure conditiile tehnico-organizatorice, materiale si metodologice pentru derularea
simultana a activitatilor puse de necesitatea implementarii optime si in timp a proiectului;

- sa utilizeze instrumente de consiliere de actualitate, adaptate la specificul grupului tinta;

- sarealizeze serviciile de informare, consiliere si mediere aga cum au fost prevazute in cererea
de finantare a proiectului “Tandarei, mereu alaturi de comunitate!” ;

- sa informeze persoanele din grupul tinta despre calendarul/orarul de desfasurare a
programelor de informare si consiliere si sa realizeze planificarea grupelor gi a persoanelor la
sedintele individuale si de grup ;

- sa prezinte pentru sedintele de lucru colective, rapoarte privind activitatile desfasurate,
insotite de livrabile, dupa caz. si foi de prezenta ale participantilor implicati ;

- sa pregateasca si sa predea la termenele stabilite dosarele individuale ale participantilor Tn
vederea inscrierii la cursurile de calificare, respectiv la activitatea de mediere pentru ocuparea
unui loc de munca;

- sa asigure comunicarea cu persoanele din grupul tintd pe toata durata contractului, astfel
incat sa fie asigurata prezenta constanta la activitatile de informare, consiliere profesionala si
mediere pe piata muncii;

- sa comunice cu reprezentantji autoritatii contractante, in principal cu managerul de proiect, in
vederea evitarii riscurilor si derularii cu succes a activitatilor contractate ;

- sa presteze seviciile cu profesionalism si sa predea livrabilele la standarde calitative ridicate
iar Tn cazul in care se constata anumite deficiente in ceea ce priveste serviciile sau documente
incomplete/incorecte/neclare etc, sa ia masurile adecvate stabilite de comun acord cu
autoritatea contractanta in vederea remedierii/rezolvarii situatiilor respective, in termen de cel
mult 5 zile lucratoare.

Autoritatea contractanta este responsabila pentru indeplinirea urmatoarelor obligatii principale:

- va pune la dispozitia Prestatorului datele disponibile privind fiecare participant la activitatile
contractului, respectiv lista cu persoanele din grupul tinta vizat, datele de contact ale acestora
si principalele optiuni privind masurile de ocupare si formare profesionala, identificate de catre
echipa de proiect in cadrul selectiei primare;

- va desemna o persoana de contact in vederea asigurarii comunicarii de ambele partj.

Cerinte profesionale:

Pentru a participa la procedura de atribuire a contractului de servicii, ofertantii trebuie sa
indeplineasca urmatoarele conditii

a) sa aiba obiectul de activitate corespunzator, in domeniul informarii, consilierii profesionale si
medierii persoanelor;

b) sa fie acreditati ca furnizori de servicii de informare si consiliere profesionala in conditiile Legii
76/ 2002 si HG nr. 277/2002 privind aprobarea Criteriilor de acreditare a furnizorilor de servicii
specializate pentru stimularea ocuparii fortei de munca, cu modificarile si completarile ulterioare,
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c¢) sa dispuna de o echipa de minimum 4 (patru) experti cheie pentru indeplinirea contractului,
respectiv:

1. Manager de contract

Cerinte minimale:

- Studii superioare finalizate cu diploma de licenta;

- Experienta generala: minim 5 ani experientd generala calculata de la momentul absolvirii
studiilor universitare;

- Experienta profesionala specifica demonstrata prin participarea in cel putin un proiect/contract
in care a desfasurat activitati similare (manager/coordonator);

Prin sintagma "experienta profesionala specifica" se intelege realizarea activitatilor similare celor

care caracterizeaza obiectul contractului ce urmeaza a fi atribuit prin prezenta procedura,

respectiv experientd similara in domeniul consultantei/managementului de proiect prin

participarea la implementarea a cel putin un proiect/contract similar ce au vizat servicii de

consiliere profesionala.

Responsabilitati:

- monitorizeaza modul in care sunt implementate toate activitatile prevazute in contract;

- este responsabil de coordonarea intregii echipe de experti, cu alocarea sarcinilor pe fiecare
membru al echipei;

- asigura coordonarea/supervizarea activitatii de intocmire a tuturor livrabilelor, in conformitate
cu cerintele contractului;

- este responsabil de planificarea resurselor si activitatilor in vederea respectarii termenelor si
obligatiilor asumate prin contract; .

- este responsabil de asigurarea calitatii activitatilor si livrabilelor, precum si a faptului ca
rezultatele contractului sunt conform standardelor de calitate;

- asigura un bun management al contractului, conform clauzelor contractuale:

- faciliteaza comunicarea si diseminarea informatiilor;

- participa la sedintele proiectului.

2. Psiholog:
Cerinte minimale:
- Studii superioare finalizate cu diploma de licenta in domeniul psihologic;
- Experienta generala: minimum 1 an experienta generala calculata de la momentul absolvirii
studiilor universitare;
Experienta specifica demonstrata prin participarea in cel putin un proiect/contract la nivelul
caruia sa fi realizat activitati de consiliere psihologica avand grup tinta similar.
Responsabilitati:
- stabileste setul de teste/bateria de teste aplicabile grupului tinta;
- coordoneaza activitatea de aplicare a testelor;
- analizeaza rezultatele individuale ale testelor aplicate;
- realizeaza interpretarea si comunicarea rezultatelor testelor catre grupul tinta.

3. Expert informare si consiliere profesionala
Cerinte minimale:
- Studii superioare finalizate cu diploma de licenta ;
- Experienta generala: minimum 5 ani experientad generala calculatd de la momentul absolvirii
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studiilor universitare

- Experienta specifica demonstrata prin participarea in cel putin un proiect/contract similar, la
nivelul caruia sa fi realizat activitati de consiliere profesionald;

Responsabilitati:

- realizeaza toate activitatile si subactivitatile proceselor de informare si consiliere profesionals;

- identifica problema pentru care se solicita orientarea, autocunoasterea personala cu accent
pe constientizarea aptitudinilor, intereselor, motivatiilor, stabileste impreuna cu persoanele
orientate pasii ce trebuie parcursi pentru a deveni o persoana ocupats;

- intocmesc bilanful profesional al persoanei consiliare;

- intocmesc planul individual de actiune pe baza rezultatelor discutiilor individuale si a testarilor
efectuate;

- organizeaza aplicatii practice pentru insusirea tehnicilor de cautare a unui loc de munca:
intocmirea unui CV, a scrisorii de intentie, de multumire, prezentarea la interviu;

- cunaste cerintele necesare in invatarea si exercitarea diferitelor profesii.

4. Mediator
Cerinte minimale:

- Studii superioare finalizate cu diploma de licenta ;

- Experienta generala: minimum 1 an experientd generala calculatda de la momentul

absolvirii studiilor universitare ;

- Experienta specifica demonstrata prin participarea in cel putin 1 proiect/contract similar;

Responsabilitati:

- va intocmi un planul individual de mediere pentru fiecare persoana mediata din grupul
tinta al proiectului

- vaidentifica angajatorii, va planifica si organiza intalnirile de interviuri pentru angajare, cu
participarea persoanelor din grupul tinta al proiectului.

- va organiza participarea beneficiarilor proiectului la intalniri cu angajatorii

- vadezvolta parteneriate si acorduri de colaborare cu angajatorii privind cererea si plasare
fortei de munca calificata.

In cazul in care, pentru indeplinirea in bune conditii a activitatilor incluse in Contract, pe
perioada derularii Contractului, Prestatorul va avea nevoie de mai mult personal decat cel cerut
prin caietul de sarcini respectiv specificat in Propunerea Tehnica, acesta va raspunde pentru
asigurarea acestor resurse, fard costuri suplimentare. in acest caz, Prestatorul isi va completa
echipa cu propriul personal pe cheltuiala proprie;

In cazul in care unul sau mai multe persoane nominalizate de prestator ca fiind
responsabile de executia activitatilor contractului, din motive obiective, devin indisponibile pe
parcursul executarii contractului, atunci prestatorul are dreptul de a Tnlocui personalul nominalizat
initial cu alte persoane ce indeplinesc cerintele minimale ale caietului de sarcini numai in urma
acceptului expres al Beneficiarului. in aceasta situatie prestatorul va notifica Beneficiarul cu cel
putin 5 zile lucratoare inainte de intentia sa de a schimba personalul initial propus, impreuna cu
documentele care dovedesc indeplinirea cerintelor caietului de sarcini de catre personalul nou
nominalizat, Beneficiarul avand obligatia de a comunica acceptul sau in termen de maxim 3 zile
lucratoare;

Prin echipa propusa, ofertantul va asigura realizarea tuturor activitatilor solicitate prin

prezentul caiet de sarcini.
Primaria Scoala Gimnaziala
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Dovada acestor cerinte se va face de catre ofertanii prin prezentarea documentelor
justificative, respectiv: diplome de studii, certificari, atestate (valabile la data ofertarii, declaratii de
disponibilitate (datate si semnate de fiecare expert pentru perioada de implementare a
contractului, fise de post, contracte (de rnunca, de colaborare, de asociere) incheiate cu
specialistii nominalizati de ofertant ca responsabili de executarea contractului ce formeaza
obiectul prezentei proceduri, fise de post/decizii/dispoziti sau alte documente justificative
referitoare la proiectele in care personalul nominalizat a mai fost implicat, precum si dovada
experientei similare a personalului propus de prestator (contracte de prestari servicii similare,
recomandari, procese verbale de receptie etc).

Echipa minima solicitata ofertantilor constituie personalul-cheie ce va realiza efectiv
activitatile ce formeaza obiectul contractului atribuit in baza prezentei proceduri, experii ce
raspund de realizarea efectiva a serviciilor aferente implementarii contractului de achizitie publica,
sens in care calificarea, experienta profesionala a personalului si modul de organizare si
procedeele de lucru descrise de ofertant influenteaza in mod direct calitatea rezultatelor ce
trebuie atinse prin contractul de servicii atribuit prin prezenta procedura.

a) Obligatiile prestatorului:

- sa asigure personal calificat si In numar suficient pentru a face fata acestei categorii de
Servicii;

- sa desemneze o persoana de contact permanent (managerul de contract) pentru urmarirea
contractului si sa transmita Autoritatii Contractante datele de contact: nume, prenume, nr.
telefon fix si mobil, nr. fax, adresa de e-mail etc;

- sa asigure prestarea serviciilor cu respectarea legislatiei incidente in materie;

- sa presteze cu prioritate serviciile solicitate de autoritatea contractanta, in termenul cel mai
scurt. conform graficului de servicii ce va fi prezentat in oferta tehnica;

- sa intocmeasca rapoartele solicitate de catre autoritatea contractanta;

- sa prezinte livrabilele aferente serviciilor, calitativ si cantitativ, conform prezentului caiet de
sarcini;

- sa mentina legatura permanentda cu reprezentantul Autoritati Contractante pentru
solutionarea rapida a oricaror probleme legate de serviciile autoritatii contractante, activitati,
rezultate etc.;

- sa raspunda pentru orice lipsuri sau documente incomplete, incorecte, aferente livrabilelor
care fac obiectul contractului de servicii si sa remedieze situatia constatata in cel mult 5 zile
lucratoare de la instiintare;

- eventualele observatii/clarificari/modificari/completari solicitate de autoritatea contractanta in
vederea executarii contractului de servicii vor fi solutionate de Prestator in cel mai scurt timp
de la data comunicarii acestora, cu respectarea cerintelor, conditiilor, termenelor impuse gi
fara plata suplimentara;

- sa colaboreze cu echipa de implementare a proiectului desemnata de catre autoritatea
contractanta pentru realizarea activitatii de informare, consiliere profesionala si mediere;

- sainformeze persoana responsabila, nominalizata de Autoritatea Contractanta asupra tuturor
eventualelor probleme aparute accidental in cadrul serviciilor si sa obtina acordul autoritatii
contractante pentru fiecare operatiune suplimentara ce trebuie efectuata in vederea prestarii
serviciilor, conform ofertei;

Cerinte privind transferul drepturilor de proprietate intelectuala.

Primaria Scoala Gimnaziala
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Dreptul de proprietate intelectuala se transfera de catre Prestator, Autoritatii contractante, intrucat
livrabilele — intocmite de Prestator si predate Autoritatii contractante devin, dupa plata lor,
proprietatea acestuia din urma, care le va putea utiliza numaii pentru proiectul pentru care au fost
elaborate si contractate.

Rezultate ce trebuie obtinute:

Furnizorul de servicii de consiliere profesionala si mediere pe piata muncii va realiza, in
conformitate cu cererea de finantare, informarea, consilierea profesionala si medierea pe piata
muncii pentru 136 persoane din grupul tintad al proiectului POCU/827/5/2/140869 - "Tandarei,
mereu alaturi de comunitate!”.

In vederea cuantificarii rezultatelor, prestatorul va avea urmatoarele obligatii:

- sa prezinte pentru sedintele de lucru, rapoarte privind activitatile desfasurate, in functie de
specificul acestora (informare, consiliere profesionala, mediere pe piata muncii) insotite de
livrabile, dupa caz si foi de prezenta ale participantilor implicatj;

- sa pregateasca si sa predea la termenele stabilite dosarele individuale ale participantilor in
vederea inscrierii la cursurile de formare profesionala — calificare.

Locul desfasurarii activitatilor:
Activitatile de informare, consiliere profesionala si mediere pe piata muncii se vor desfagura dupa
in cadrul Primariei Tandarei, spatiul fiind pus la dispozitie de catre Autoritatea contractanta.

Receptie si verificari:

Verificarea serviciilor in cadrul contractului se realizeaza de catre ambele partile contractante,

dupa cum urmeaza:

1) Verificari care se efectueaza de catre prestator, prin personalul desemnat in acest scop :

- realizarea serviciilor cu respectarea graficului de prestare ofertat, in scopul implementarii in
bune conditii a activitatilor proiectului;

- utilizarea formatului legal al livrabilelor aferente serviciilor;

- realizarea activitatilor din cadrul serviciilor prevazute in contract prin folosirea de personal
abilitat si calificat,

2) Verificari care se efectueaza de catre personalul desemnat de conducerea Autoritatii

Contractante, referitoare la :

- Realizarea serviciilor cu respectarea cerintelor din Caietul de sarcini aferent achizitiei si
conform ofertei desemnate castigatoare;

- Prezentarea rezultatelor si livrabilelor aferente serviciilor in termenul de prestare prevazut in
contract, pentru fiecare din cele doua etape;

Efectuarea prestatiei serviciilor in conditiile stabilite prin contractul de prestari servicii va fi

confirmata de reprezentantii prestatorului si ai beneficiarului prin proces verbal de recepiie a

serviciilor.

Prestatorul urmeaza sa factureze Autoritatii Contractante serviciile prestate, verificate, acceptate

si receptionate in baza procesului-verbal de receptie.

Livrabile aferente serviciilor si raportari:
Livrabilele si rapoartele elaborate vor fi furnizate de prestator in urma realizarii serviciilor, dupa

Primaria Scoala Gimnaziala
. . SPIRU HARET
Orasului Tandarei TANDAREIL




* ¥
* - ‘
* * /

Instrumente Structurale
2014-2020

* *
* oy Kk

UNIUNEA EUROPEANA

Pfoiectucoﬁnan;‘at din FSE prin Programul Operational Capital Uman 2014-2020
TANDAREI,mereu alaturi de comunitate! (POCU/827/5/2/140869)

Reducerea numarului de comunitati marginalizate aflate in risc de sérécie si excluziune sociala din zona rurald si
orase cu o populatie de pand la 20,000 locuitori, prin implementarea de masuri in contextul mecanismului de DLRC .

cum urmeaza:

Lista participantilor va fi insotita de:

- dosarele individuale ale participantilor, intocmite In vederea inscrierii la cursuri, care vor
contine, cel putin urmatoarele documente: fisa individuala de informare profesionala, fisa
individuala de consiliere profesionala, testul profesional pe care I-a sustinut participantul,
recomandarea de a participa la un curs; aplicatiile practice pentru insusirea tehnicilor de
cautare a unui loc de munca: intocmirea unui CV, a scrisorii de intentie, de multumire,
prezentarea la interviu;

- rapoartele privind activitatile de informare si consiliere profesionald desfagurate pentru
sedintele de lucru colective, pentru fiecare grupa, insotite de foi de prezenta ale participantilor
si expertilor implicati;

- documentele ce atesta desfasurarea individuald a activitatilor de consiliere profesionala,
pentru intalnirile de lucru insofite de dovada participarii atat pentru beneficiar cat si pentru
expertul de consiliere profesionala.

- documente ce atestd desfasurarea activitatilor de mediere pe piata muncii - tabelul
centralizator privind persoanele care au beneficiat de mediere; planul individual de mediere;
baza de date a locurilor de munca vacante si identificarea potentialelor locuri de munca
potrivite profilului beneficiarului facute pe baza analizei fisei de Tnregistrare a grupului tinta, a
fisei de consiliere profesionala si in urma discutiilor purtate cu beneficiarul; fisa pentru oferirea
de asistenta si consiliere in vederea obtinerii unui loc de munca;

Dupa finalizarea prestarii serviciilor, nu mai tarziu de 31.12.2023, prestatorul va furniza un raport
final detaliat privind activitatile desfasurate, rezultatele obtinute, precum si alte informatii relevante
privind Tndeplinirea contractului. In conditile in care, din motive justificate, perioada de
implementare a proiectului finantat prin Programul Operational Capital Uman 2014- 2020 se va
prelungi, raportul final va fi depus in mod corespunzator.

Livrabilele aferente serviciilor se vor elabora pe suport de héartie si in format electronic si se vor
preda pe suport de hartie si in format electronic.

PROPUNERE FINANCIARA

Propunerea financiara va contine pretul total ofertat, exprimat in lei, fara TVA.

Pretul se va exprima in lei, fara TVA, iar valoarea TVA se va evidentia distinct.

Pretul va include toate cheltuielile care vor fi angajate de catre prestator ofertant in
vederea asigurarii prestarii serviciilor solicitate.

Autoritatea contractanta isi rezerva dreptul de a nu comanda intreaga cantitate de servicii,
aceasta depinzand exclusiv de activitatile derulate in cadrul proiectului implementat. Plata se va
realiza in functie de servicille comandate, utilizand preturile din contract.

CONDITII DE FACTURARE SI PLATA.

Facturarea se va face lunar si dupa intocmirea procesului verbal de receptie a serviciilor
de consiliere profesionala si mediere.

Plata serviciilor se va face, in principiu, in termen de 30 de zile de la inregistrarea facturilor
si, pe cale de exceptie, prin mecanismul cererilor de plata POCU, dar nu mai mult de 90 de zile.
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CONDITII DE ACORDARE A AVANSULUI

Conform prevederilor HG nr.264/2003 privind stabilirea actiunilor si categoriilor de
cheltuieli, criteriilor, procedurilor si limitelor pentru efectuarea de plati in avans din fonduri publice,
se va putea acorda un avans de maxim 30% din valoarea contractului, in conditiile in care
prestatorul va depune un instrument de garantare emis in conditiile legii de o societate bancara
sau de o societate de asigurari.

Garantia din instrumentul de garantare va fi irevocabila si va prevede ca plata garantiei
se va executa neconditionat, respectiv la prima cerere a autoritatii contractante, pe baza
declaratiei acesteia cu privire la culpa persoanei garantate.

Garantia de returnare a avansului va fi acoperitoare atat pentru recuperarea avansului
acordat, cat si pentru repararea prejudiciilor ce ar putea fi aduse prin imobilizarea fondurilor
publice, in cazul neindeplinirii sau indeplinirii necorespunzatoare a obligatiilor contractuale ce
deriva din acordarea avansului.

Acordarea avansului se va face numai dupa constituirea garantiei de returnare a avansului
de catre prestator si numai daca sunt asigurate conditiile pentru inceperea indeplinirii obligatiilor
rezultate din contract.

Prestatorul nu are dreptul de a utiliza avansul in alt scop decat cel pentru care a fost
destinat, potrivit contractului incheiat.

CONSIDERATII GENERALE

Prezentul caiet de sarcini contine indicatii privind regulile de baza care trebuie respectate,
astfel incat potentialii ofertanti sa elaboreze propunerea tehnica, in conformitate cu necesitatile
autoritatii contractante. Cerintele impuse prin caietul de sarcini au caracter minimal si obligatoriu.

In acest sens, orice oferta prezentata care contine elemente suplimentare fata de cele
solicitate prin Caietul de sarcini va fi luata in considerare, dar numai in masura in care propunerea
tehnica presupune asigurarea unui nivel calitativ superior cerintelor minimale din Caietul de
sarcini.

Ofertele care nu satisfac cerintele caietului de sarcini vor fi declarate neconforme si vor fi
respinse.

Intocmit
Expert achizitii publice
Preda Irina Mihaela

PREDA Digitally signed

by PREDA IRINA-

IRINA- MIHAELA

Date: 2022.04.06

MIHAELA 12:36:49 +03100
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FORMULARUL nr.1

OPERATORUL ECONOMIC nregistrat la sediul achizitorului
nr. data ora

(denumire / sediu )

SCRISOARE DE INAINTARE

Catre
(denumirea achizitorului si adresa completa)

Ca urmare a anuntului de participare nr.................. din data de ....cccceeunnennn. , la achizitia de
servicii de consiliere profesionala si mediere in cadrul proiectului "Tandarei, mereu aldturi de
comunitate!” - POCU/827/5/2/140869,

noi (denumirea/numele operatorului economic) va

transmitem aldturat urmatoarele:
1. Pachetul/plicul sigilat si marcat in mod vizibil, continand, in original:
a) oferta tehnica si financiara;
b) documentele care insotesc oferta.

Persoana de contact (pentru aceasta procedura)

Nume

Adresa

Telefon

Fax

E-mail

Avem speranta ca oferta noastra este corespunzatoare si va satisface cerintele.

Data completarii ...cccoccevveeeeeciveenenn.

Ofertant,

(nume si prenume, semnatura autorizata)



Operator economic FORMULARUL 2

(denumirea/numele)
DECLARATIE
privind neincadrarea in art. 164 din Legea 98/2016

Subsemnatul .............. reprezentant imputernicit al .........cccceeeennnen. (denumirea operatorului economic)
in calitate de candidat/ofertant/ofertant asociat/tert sustinator al candidatului/ofertantului, declar pe
propria raspundere, sub sanctiunea excluderii din procedura de achizitie publicd si sub sanctiunile
aplicabile faptei de fals in acte publice, ca nu ma aflu in situatia prevazuta la art. 164 din Legea 98/2016,
respectiv nu am fost condamnat prin hotarare definitiva a unei instante judecatoresti, pentru comiterea
uneia dintre urmatoarele infractiuni:

a) constituirea unui grup infractional organizat, prevazuta de art. 367 din Legea nr. 286/2009 privind
Codul penal, cu modificarile si completarile ulterioare, sau de dispozitiile corespunzatoare ale legislatiei
penale a statului in care respectivul operator economic a fost condamnat;

b) infractiuni de coruptie, prevazute de art. 289-294 din Legea nr. 286/2009, cu modificarile si
completarile ulterioare, si infractiuni asimilate infractiunilor de coruptie prevazute de art. 10-13 din
Legea nr. 78/2000 pentru prevenirea, descoperirea si sanctionarea faptelor de coruptie, cu modificarile
si completarile ulterioare, sau de dispozitiile corespunzatoare ale legislatiei penale a statului in care
respectivul operator economic a fost condamnat;

c) infractiuni impotriva intereselor financiare ale Uniunii Europene, prevazute de art. 181 -18° din Legea
nr. 78/2000, cu modificdrile si completarile ulterioare, sau de dispozitiile corespunzatoare ale legislatiei
penale a statului in care respectivul operator economic a fost condamnat;

d) acte de terorism, prevazute de art. 32-35 si art. 37-38 din Legea nr. 535/2004 privind prevenirea si
combaterea terorismului, cu modificarile si completarile ulterioare, sau de dispozitiile corespunzatoare
ale legislatiei penale a statului in care respectivul operator economic a fost condamnat;

e) spalarea banilor, prevazuta de art. 29 din Legea nr. 656/2002 pentru prevenirea si sanctionarea
spalarii banilor, precum si pentru instituirea unor masuri de prevenire si combatere a finantarii
terorismului, republicata, cu modificarile ulterioare, sau finantarea terorismului, prevazuta de art. 36 din
Legea nr. 535/2004, cu modificarile si completarile ulterioare, sau de dispozitiile corespunzatoare ale
legislatiei penale a statului in care respectivul operator economic a fost condamnat;

f) traficul si exploatarea persoanelor vulnerabile, prevazute de art. 209-217 din Legea nr. 286,/2009, cu
modificarile si completarile ulterioare, sau de dispozitiile corespunzatoare ale legislatiei penale a statului
in care respectivul operator economic a fost condamnat;

g) frauda, in sensul articolului 1 din Conventia privind protejarea intereselor financiare ale
Comunitatilor Europene din 27 noiembrie 1995.

Subsemnatul declar ca informatiile furnizate sunt complete si corecte in fiecare detaliu si inteleg ca
autoritatea contractanta are dreptul de a solicita, in scopul verificarii si confirmarii declaratiilor, orice
documente doveditoare de care dispun.
Subsemnatul declar ca informatiile furnizate sunt complete si corecte in fiecare detaliu si Inteleg ca
autoritatea contractanta are dreptul de a solicita, in scopul verificarii si confirmarii declaratiilor, orice
documente doveditoare de care dispun.



inteleg ca in cazul in care aceastd declaratie nu este conformd cu realitatea sunt pasibil de incilcarea
prevederilor legislatiei penale privind falsul in declaratii.

Data completarii
Operator eCONOMIC,....ccccuvireeeecrieeee e, (semndturd autorizatd)

Nota: se solicita atat ofertantului asociat, subcontractantului cat si tertului



OPERATOR ECONOMIC

FORMULARUL 3
(denumirea/numele
DECLARATIE
privind neincadrarea in art. 165 din Legea 98/2016
Subsemnatul, reprezentant imputernicit al ,

(denumirea/numele si sediul/adresa operatorului economic)
declar pe propria raspundere, sub sanctiunea excluderii din procedura si a sanctiunilor aplicate faptei de
fals in acte publice, cd nu ne aflam in situatia prevazuta la art. 165 din Legea nr. 98/2016 privind
atribuirea contractelor de achizitie publicd, a contractelor de concesiune de lucrdri publice si a
contractelor de concesiune de servicii, respectiv ca nu am incalcat obligatiile privind plata impozitelor,
taxelor sau a contributiilor la bugetul general consolidat.

Subsemnatul declar ca informatiile furnizate sunt complete si corecte in fiecare detaliu si inteleg
ca autoritatea contractanta are dreptul de a solicita, in scopul verificarii si confirmarii declaratiilor orice
documente doveditoare de care dispunem.

Prezenta declaratie este valabild pana la data de .
(se precizeaza data expirarii perioadei de valabilitate a ofertei)

Data completarii ........cccuvveeeeen..

Operator economic,

(semnatura autorizatd)



Operator economic FORMULARUL 4

(denumirea/numele)
DECLARATIE

privind neincadrarea in art. 167 din Legea 98/2016
SUBSEMNALUL e , reprezentant Timputernicit al
................................... , (denumirea/numele si sediul/adresd operatorului economic) in calitate de
candidat/candidat asociat/ofertant/ofertant asociat/subcontractant/tert sustinator al
candidatului/ofertantului la procedura de atribuire a contractului de achizitie de servicii de consiliere
profesionala si mediere in cadrul proiectului ”“Tandarei, mereu alaturi de comunitate!”
POCU/827/5/2/140869, organizata de catre UAT Orasul Tandarei, declar pe proprie raspundere ca in
ultimii 3 ani:
a) nu mi-am ncalcat obligatiile stabilite potrivit art. 51 din Legea nr. 98/2016;
b) nu ma aflu in procedura insolventei sau in lichidare, in supraveghere judiciard sau in ncetarea
activitatii; (a se vedea art. 167 alin. (2) din Legea nr. 98/2016)
c) nu am comis o abatere profesionala grava care sa imi puna in discutie integritatea;
d) nu am incheiat cu alti operatori economici acorduri care vizeazd denaturarea concurentei in cadrul
sau n legatura cu procedura in cauza;
e) nu ma aflu in vreo situatie de conflict de interese in cadrul sau in legatura cu procedura in cauza;
f) nu am participat la pregatirea procedurii de atribuire sau participarea mea la pregatirea procedurii nu
a condus la o distorsionare a concurentei;
g) nu mi-am incalcat in mod grav sau repetat obligatiile principale ce-mi reveneau in cadrul unui contract
de achizitii publice, al unui contract de achizitii sectoriale sau al unui contract de concesiune incheiate
anterior, nu au existat Tncalcari care au dus la incetarea anticipata a respectivului contract, plata de
daune-interese sau alte sanctiuni comparabile;
h) nu m-am facut vinovat de declaratii false in continutul informatiilor transmise la solicitarea autoritatii
contractante Tn scopul verificarii absentei motivelor de excludere sau al indeplinirii criteriilor de
calificare si selectie, am prezentat informatiile solicitate, sunt in masura sa prezint documentele
justificative solicitate;
i) nu am fincercat sa influentez in mod nelegal procesul decizional al autoritatii contractante, sa obtin
informatii confidentiale, nu am furnizat din neglijenta informatii eronate care pot avea o influenta
semnificativa asupra deciziilor autoritatii contractante privind excluderea din procedura de atribuire,
selectarea sau atribuirea contractului de achizitie publica/acordului-cadru catre operatorul economic pe
care-l reprezint.
Subsemnatul declar ca informatiile furnizate sunt complete si corecte in fiecare detaliu si inteleg ca
autoritatea contractanta are dreptul de a solicita, Tn scopul verificarii si confirmarii declaratiilor, orice
documente doveditoare de care dispun.
inteleg c& Tn cazul in care aceastd declaratie nu este conformd cu realitatea sunt pasibil de incilcarea
prevederilor legislatiei penale privind falsul in declaratii.

Data completarii
Operator eCONOMIC,....ccccuvieeeeecrieeeeenneen. (semndturd autorizatd)
Nota: se solicita atat ofertantului asociat, subcontractantului cat si tertului sustinator



Operator economic FORMULARUL 5

(denumirea/numele)

DECLARATIE
privind neincadrarea in prevederile referitoare la conflictul de interese din Legea nr. 98/2016

SUBSEMNALUL i , reprezentant Timputernicit al
................................... , (denumirea/numele si sediul/adresd operatorului economic) in calitate de
candidat/candidat asociat/ofertant/ofertant asociat/subcontractant/tert sustinator al
candidatului/ofertantului la procedura de atribuire a contractului de achizitie servicii de consiliere
profesionala si mediere in cadrul proiectului ”Tandarei, mereu alaturi de comunitate!”
POCU/827/5/2/140869, organizata de catre UAT Orasul Tandarei, declar pe proprie raspundere sub
sanctiunea excluderii din procedura si sub sanctiunile aplicate faptei de fals in acte publice, ca nu ma
aflu in situatii potential generatoare de conflict de interese orice situatii care ar putea duce la aparitia
unui conflict de interese Tn sensul art. 59, cum ar fi urmatoarele:

a) participarea in procesul de verificare/evaluare a solicitarilor de participare/ofertelor a persoanelor
care detin parti sociale, parti de interes, actiuni din capitalul subscris al unuia dintre ofertanti/candidatji,
terti sustinatori sau subcontractanti propusi ori a persoanelor care fac parte din consiliul de
administratie/organul de conducere sau de supervizare a unuia dintre ofertanti/candidati, terti
sustinatori ori subcontractanti propusi;

b) participarea in procesul de verificare/evaluare a solicitarilor de participare/ofertelor a unei persoane
care este sot/sotie, ruda sau afin, pana la gradul al doilea inclusiv, cu persoane care fac parte din
consiliul de administratie/organul de conducere sau de supervizare a unuia dintre ofertanti/candidati,
terti sustinatori ori subcontractanti propusi;

c) participarea in procesul de verificare/evaluare a solicitarilor de participare/ofertelor a unei persoane
despre care se constata sau cu privire la care exista indicii rezonabile/informatii concrete cad poate avea,
direct ori indirect, un interes personal, financiar, economic sau de alta natura, ori se afla intr-o alta
situatie de natura sa i afecteze independenta si impartialitatea pe parcursul procesului de evaluare;

d) situatia in care ofertantul individual/ofertantul asociat/candidatul/subcontractantul propus/tertul
sustindtor are drept membri in cadrul consiliului de administratie/organului de conducere sau de
supervizare si/sau are actionari ori asociati semnificativi persoane care sunt sot/sotie, ruda sau afin pana
la gradul al doilea inclusiv ori care se afla in relatii comerciale cu persoane cu functii de decizie in cadrul
autoritatii contractante sau al furnizorului de servicii de achizitie implicat in procedura de atribuire;

e) situatia in care ofertantul/candidatul a nominalizat printre principalele persoane desemnate pentru
executarea contractului persoane care sunt sot/sotie, ruda sau afin pana la gradul al doilea inclusiv ori
care se afla in relatii comerciale cu persoane cu functii de decizie in cadrul autoritatii contractante sau al
furnizorului de servicii de achizitie implicat Tn procedura de atribuire.

Persoanele din cadrul achizitorului cu functie de decizie referitoare la organizarea, derularea si
finalizarea prezentei proceduri de atribuire, conform prevederilor art. 58-63, din Legea nr. 98/2016.


lnk:LEG%20PRL%2098%202016%200

Nr.
crt.

Nume si prenume

Functia detinuta in cadrul proiectului/autoritatii contractante

AP WIN| R

Data completarii

Operator economic,

(semndturd autorizatad)




Operator economic FORMULARUL 6

(denumirea/numele)

DECLARATIE PRIVIND CONFORMITATEA PROPUNERII TEHNICE
CU SPECIFICATIILE TEHNICE

Subsemnatul .......cccoeceieieennen. (nume, prenume), in calitate de reprezentant imputernicit al
................................. (denumirea ofertant/subcontractantului), declar pe propria raspundere ca
propunerea tehnica ofertata respecta integral cerintele din caietul de sarcini.

Data completarii ........cccccuvvneeee.

Ofertant/subcontractantului

(Nume prenume reprezentant ofertant/ subcontractant;
functia/ semnatura autorizata)



Operator economic FORMULARUL 7

(denumirea/numele)

DECLARATIE PRIVIND RESPECTAREA CONDITIILOR OBLIGATORII DIN DOMENIILE MEDIULUI, SOCIAL $I
AL RELATIILOR DE MUNCA

Subsemnatul ......cccoiiiieiiienne. (nume, prenume), in calitate de reprezentant imputernicit al
................................. (denumirea ofertant/subcontractantului), declar pe propria raspundere ca ma
angajez sa realizez activitatile, pe parcursul indeplinirii contractului, in conformitate cu regulile
obligatorii din domeniile mediului, social si al relatiilor de munca, stabilite prin legislatia adoptata la
nivelul Uniunii Europene, legislatia nationala, prin acorduri colective sau prin tratatele, conventiile si

acordurile internationale in aceste domenii si am inclus in oferta costul pentru indeplinirea acestor
obligatii.

Data completarii ....ccccecvveeeennee.

Ofertant/subcontractantului

(Nume prenume reprezentant ofertant/ subcontractant;
functia/ semnatura autorizata)



Operator economic FORMULARUL 8

(denumirea/numele)
FORMULAR DE OFERTA FINANCIARA

Catre UAT Orasul Tandarei
"Tandarei, mereu aldturi de comunitate!” - POCU/827/5/2/140869

1. Examinand documentatia de achizitie, subsemnatii, reprezentanti ai ofertantului
..................................................................................... (denumirea/numele ofertantului) ne oferim ca, in
conformitate cu prevederile si cerintele cuprinse in documentatia mai sus mentionata, sa prestam
servicii de consiliere profesionala si mediere in cadrul proiectului "Tandarei, mereu aldturi de
comunitate!” — POCU/827/5/2/140869, pentru sUma de ........ccceeeeuveeeirveeeireeeecieeeeeereeeeneeeens , (suma in litere
siin cifre, precum si moneda ofertei), la care se adaugd TVA in valoare de
....................................................... (suma in litere si in cifre, precum si moneda).

2. Ne angajam ca, in cazul in care oferta noastra este stabilita castigatoare, sa incepem prestarea
serviciilor imediat dupa semnarea contractului si transmiterea comenzii.

3. Ne angajam sa mentinem aceasta oferta valabila pentru o durata de ........cccc.uuuneee. zile, (durata in
litere si cifre) respectiv pand la data de .......ccccceeeecvveeeennneen. (ziua/luna/anul) si ea va ramane obligatorie
pentru noi, si poate fi acceptata oricand Thainte de expirarea perioadei de valabilitate.

4. Precizam ca: (se bifeazd optiunea corespunzdtoare)

| _| depunem ofertd alternativa, ale carei detalii sunt prezentate intr-un formular de oferta separat,
marcat in mod clar ,alternativa”/”alta oferta”.

| _| nudepunem oferta alternativa.

5. Pana la incheierea si semnarea contractului de achizitie publica aceasta oferta, impreuna cu
comunicarea transmisa de dumneavoastra, prin care oferta noastra este acceptata ca fiind castigatoare,
vor constitui un contract angajant intre noi.

6. Intelegem c& nu sunteti obligati s3 acceptati oferta cu cel mai scizut pret sau orice ofertd primita.
Data / /

(nume, prenume si semndturd),

incalitate de ....coeeeerieeeeeeee e, legal autorizat sa semnez oferta pentru si in numele



OPERATOR ECONOMIC

ANEXA LA FORMULARUL 8
(denumirea/numele
ANEXA LA FORMULARUL DE OFERTA FINANCIARA
Centralizator de preturi
- Pret Valoare
crt- Denumire / descriere servicii um Cantitate unitar, totala, fara
: fara tva TVA
1 Servicii de consiliere profesionala pers 136
2 Servicii de mediere pers 136
TOTAL
Data / /
n calitate de .ccceecveeeeccieeeeceeee e, legal autorizat sa semnez oferta pentru si in numele

....................................... (denumirea/numele operatorului economic)




