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ANUNT

Complexul de Servicii Sociale cu sediul in orasul Tandarei, strada Garii, numarul 92, judetul
Ialomita, organizeaza in data de 22.10.2021, ora 10.00 a.m., concurs pentru ocuparea postului
contractual vacant de administrator, norma intreaga, perioada nedeterminata.

Condirii generale necesare ocupdrii postului contractual vacant de administrator:
-cetatenie romana,
-cunoaste limba roméana (scris si vorbit);
-stare de sdnadtate corespunzatoare, atestata pe baza adeverintei medicale eliberatd de medicul de
familie sau de unitatile sanitare abilitate;
-varsta minima reglementata de prevederile legale;
-indeplineste conditiile de studii ale postului pentru care candideaza;
-fara antecedente penale.

Conditii specifice pentru ocuparea postului contractual vacant de administrator:
-studii medii cu diploma de bacalaureat;
-cunostinte si aptitudini de operare pe computer personal/cursuri de operator PC.

Acte necesare pentru dosarul de concurs:
-cererea de nscriere adresata conducatorului institutiei de asistenta sociala,
-fotocopii act de identitate, certificat de nastere si casatorie, daca este cazul;
-fotocopii acte studii si calificari, documente care atesta indeplinirea conditiilor specifice ale
postului pentru care candideaza;
-fotocopii carnet de munca, sau, dupa caz, adeverinte care atesta vechimea In munca;
-Curriculum Vitae;
-cazierul judiciar in original;
-adeverinta medicala cu mentiunea “clinic sanatos-apt pentru postul de administrator”.

Actele solicitate vor fi depuse intr-un dosar de carton la sediul Complexului de Servicii Sociale Tandarei si vor
fi insotite de cele originale in vederea conformitatii copiilor cu acestea.

Concursul va consta Tn trei etape succesive:
1. Depunerea si selectia dosarelor (data limita de depunere 14.10.2021, ora 16.00);
2. Proba scrisa — 22.10.2021, ora 10.00;

3. Interviul —22.10.2021, ora 14.00
La proba scrisa la concursul pentru ocuparea postului de administrator candidatii trebuie sa obtina minim nota 7
(sapte) pentru a trece in etapa urmatoare.



Bibliografie concurs ocupare post administrator :
*Legea asistentei sociale nr. 292/2011, republicata
L egea nr. 53/2003 — Codul Muncii, cu modificarile si completarile ulterioare;
Legea nr. 22/1969, modificata si completata prin Legea 54/1994, privind angajarea
gestionarilor, constituirea de garantii si raspunderea in legatura cu gestionarea bunurilor
agentilor economici, autoritatilor sau institutiilor publice, cu modificarile si completarile
ulterioare;
*Hotararea Guvernului nr. 395/2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie public/acordului-cadru din Legea
nr.98/2016;
*Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare;
*Ordinul M.F.P. nr. 2634/2015 privind documentele financiar-contabile, cu modificarile si
completarile ulterioare;
*Ordinul M.F.P. nr. 2861/2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea si efectuarca
inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor propria;
*Ordin Administratie Publica nr. 600/2018, privind aprobarea Codului controlului intern
managerial al entitatilor publice;
ulterioare;
*Hotararea Guvernului nr.1425 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
prevederilor Legii securitatii si sdnatatii in munca nr. 319/2006;
*Legea nr. 307/2006 privind apararea impotriva incendiilor, republicata,
Legea nr. 333/2003 privind paza obiectivelor, bunurilor, valorilor si protectia persoanelor, cu
modificarile si completarile ulterioare.

Tematica si informatiile suplimentare privind desfasurarea concursului, atributiile fisei
postului se pot obtine la numarul de telefon 0243.273.126 si la sediul Complexului de Servicii
Sociale Tandarei, de luni pana vineri intre orele 08.30-15.30.
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